
徐州工业职业技术学院工商管理院
党发〔2025〕7 号

关于严格落实新闻宣传稿件“三审三校”制度
的通知

学院全体教职工：

为进一步加强和规范学院新闻宣传工作，切实提升新闻稿件

质量，确保各类宣传信息在政治导向、内容事实、文字表述等方

面准确无误，根据学校相关管理规定，结合学院实际，经研究，

现就严格执行新闻稿件“三审三校”制度的相关要求通知如下：

一、适用范围

本制度适用于以学院名义，通过学院官方网站、官方微信公

众号、宣传栏、对外报送材料等各类平台与渠道发布的所有新闻

宣传稿件（含文字、图片、视频等综合信息）。

二、审核责任体系

严格执行“谁主管、谁负责，谁发布、谁负责，谁审核、谁

负责”的原则，建立并落实撰稿人、教研室负责人（或分管领

导）、学院主管领导三级审核责任制。各级责任人须切实履行审

核职责，严禁审核流于形式。

三、审核与校对流程细则

所有稿件须严格履行“三审三校”全流程，未经完整流程审

核校对的稿件，一律不得发布或报送。

（一）三审流程



1.一审（撰稿人自审）：稿件撰写人作为第一责任人，须

对稿件内容的真实性、准确性、完整性负责，确保事实清楚、数

据准确、引用规范。同时，进行初步的文字校对，消除基础性错

误，并确保内容符合宣传基调。

2.二审（归口审核）：稿件所属业务范围的科室负责人或

分管领导为二审责任人。须对稿件的政策符合性、内容专业性、

导向正确性进行审核，判断其是否准确反映工作实质、是否符合

学院工作重点与要求，并对稿件的结构、逻辑提出修改意见。

3.三审（终审）：学院党总支书记或宣传委员为终审责任

人。须从政治方向、全局把握、发布时机、潜在风险等层面进行

最终审查和拍板定稿。终审通过是稿件进入发布程序的必要条

件。

（二）三校流程

终审通过的稿件，须依序进行三次细致校对：

1.一校（撰稿人校对）：重点核对修改后的稿件是否准确

吸收了审核意见，再次通读全文，检查字、词、句等基础文字错

误。

2.二校（归口负责人校对）：侧重于核对标题、核心数

据、人员姓名职务、关键表述、时间地点等关键信息是否绝对准

确。

3.三校（终审人或指定专人校对）：进行付印或发布前的

最终通校，全面检查稿件格式、版式、标点、署名等所有细节，

确保成品“零差错”。

（三）流程衔接与时限



各环节审核、校对人员应在收到稿件后一个工作日内完成处

理，重大或紧急稿件按特殊时限要求办理。审核过程中如有异议

或修改，须清晰批注并反馈至上一环节，由撰稿人修改后重新流

转。

四、工作要求

1.提高认识，压实责任。全体教职工应充分认识新闻宣传

工作的严肃性与重要性，将“三审三校”制度作为一项政治纪律

和工作规范严格执行，确保责任层层落实到人。

2.规范操作，全程留痕。为规范流程、明确责任，所有稿

件的审核校对须填写统一的《新闻稿件审核流转单》（见附

件），做到全过程可追溯、可查证。

3.加强监督，严肃问责。学院意识形态工作领导小组及宣

传委员办公室将定期对新闻发布工作进行抽查。对未执行“三审

三校”制度导致出现严重错误或造成不良影响的，将依据有关规

定，视情节轻重追究相关责任人的责任。

本通知自发布之日起正式实施，请各部门及全体教职工严格

遵守。

附件：《工商管理学院新闻稿件审核流转单》

工商管理学院党总支
二〇二五年十二月八日



附件：

工商管理学院新闻稿件审核流转单

稿件标题 拟发布平台

撰稿人 来源

流 程
责任人/部

门
审核/校对意见

撰稿自审
已对内容真实性、文字规范性进

行自查。

归口审核

（二审）

□ 通过

□ 修改后再审（具体意见附后

）

学院终审

（三审）

□ 同意发布

□ 暂缓发布（原因： ）

□ 不予发布（原因： ）

一校 已根据审核意见修改并校对。

二校 关键信息已复核无误。

三校 最终校对完成，符合发布要求。

最终发布人/时间

注：此单随稿件一并流转，完成后由学院宣传委员办公室归档备查。


